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Manzanillo

| PERFIL DE PUESTO

DEPARTAMENTO DE OPERATIVIDAD Y LOGISTICA

| REQUERIMIENTOS MINIMOS DEL PERSONAL

PERFIL DEL PERSONAL : JEFE DE DEPARTAMENTO DE OPERATIVIDAD Y LOGISTICA

REPORTA A: PROCURADORA MUNICIPAL DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

SEXO: Indistinto AREA DE CONCOCIMIENTO:

EDAD: 23 a 45 anos Indistinto

ESTADO CIVIL: Indistinto ESCOLARIDAD DESEADA:

EXPERIENCIA : 6 Meses Licenciatura |

CUALIDADES / HABILIDADES:

¢ Andlisis

* Disciplina

* Responsabilidad
* Iniciativa

* Organizacién

¢ Planeacién

¢ Comunicaciéon

* Toma de decisiones

* Manejo de personal

* Manejo de conflictos

« Disposicion para asumir y delegar responsabilidades
* Establecer metas y objetivos

« Autorreflexion

¢ Trabajo en Equipo

CONOCIMIENTOS BASICOS

* Capacidad para organizar personal a su cargo

¢ Conocimientos bdsicos de computacion

¢ Redaccién de documentos

* Capacidad de toma de decisiones

* Conocimiento de Archivo

¢ Protocolos de prevencién y atencién de cualquier tipo de
violencia

¢ Planeacién y ejecuciéon de actividades administrativas y
de campo

«Conocimiento y aplicacion de leyes, reglamentos y
acuerdos vigentes

eElaboracién y implementacién de programas sociales

* Procedimientos de conciliaciéon

DESCRIPCION DE PUESTO

OBJETIVO:

Garantizar la asistencia, defensa, asesoramiento, proteccion, vigilancia y orientacién a los menores
maltratados y/o en estado de abandono y a los miembros de las familias vulnerables

FUNCIONES:

Departamento de Operatividad y Logistica.

Articulo 65.- El Municipio cuenta con una Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifias, Nifos y Adolescentes, la cual estd
adscrita administrativamente a la Presidencia Municipal, y su organizacion y funcionamiento se establece en el Reglamento de
la Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifas, Nifos y Adolescentes de Manzanillo, Colima.

Articulo 66.- Para el éptimo cumplimiento de sus funciones, la Procuraduria Municipal de Proteccién de Nifas, Ninos y
Adolescentes, cuenta con un Departamento de Representacion de Nifas, Nifios y Adolescentes; un Departamento de
Proteccién y Restituciéon; un Departamento de Adopciones y Atencidn al Malfrato de Nifas, Nifos y Adolescentes; y un




